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KAYITTAN DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞINA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR
	

		Bu tutanak, çalınma veya kaybolma nedeniyle yok olan, yıpranma, kırılma ve bozulma nedeniyle kullanılamaz hale gelen ve hurdaya ayrılan taşınırlar ile canlı taşınırların ölümü gibi nedenlerle taşınırların kayıtlardan düşülmesi amacıyla üç nüsha olarak düzenlenir.  Harcama yetkilisi veya üst yönetici tarafından onaylanan tutanağın bir nüshası, çıkış kaydına esas olmak üzere düzenlenen Taşınır İşlem Fişi ekine bağlanır. Bir nüshası, Taşınır İşlem Fişi ekinde muhasebe birimine gönderilir. Diğer nüshası ise dosyasında muhafaza edilir.

		(1) Tüketim malzemelerinin kayıttan çıkarılmasında taşınır kodu, dayanıklı taşınırın kayıtlardan çıkarılmasında ise taşınır sicil numarası yazılır.

		(2) Gıda, ilaç ve kimyasal maddeler gibi kullanım süresi dolduğunda kullanılması sakıncalı ve zararlı olan tüketim malzemeleri için doldurulacaktır.

		(3) Bu bölüm komisyon kurulmasına gerek görülmeyen hallerde imzalanacaktır.
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TUTANAK SIRA NO :

BÖLÜMÜN ADI :       

1

2

3

4 5

a) b) c)

d)

......./...../.......

T.M.Y. Örnek No:10



HARCAMA BİRİMİ :   FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ   



T        A          Ş        I         N       I        R       I        N

ZİMMET 

NO

 KODU / SİCİL NO  ADI 

HANGİ YILA 

AİT OLDUĞU

MİKTAR/ADET BİRİM    FİYATI TUTARI



Yukarıda kodu, adı ve özellikleri, miktarı ve kayıtlı değeri belirtilen toplam .....kalem ve .........adetten oluşan  taşınırların;



HARCAMA YETKİLİSİ 

Adı, soyadı :.................................

Unvanı        :.................................

İmza          :..................................

ÜST YÖNETİCİ

Adı, soyadı :.....................................

Unvanı         :....................................

İmza            :....................................

Adı, soyadı  :................................

Unvanı         :................................

İmza           :.................................

Adı, soyadı  :................................

Unvanı         :...............................

İmza             :...............................

Adı, soyadı :...........................

Unvanı        :...........................

İmza          :............................

UYGUNDUR / UYGUN GÖRÜŞLE SUNULUR 

Canlı taşınır öldüğünden, ..................................................................................nedeniyle,

Hurdaya ayrılarak teknik, sağlık, güvenlik vb. nedenlerle 

imha edilmek,

Hurdaya ayrılarak, madeni ve 

ahşap olarak ayrı ayrı satılmak,

Taşınırın kırılıp bozulmasında 

kasıt, kusur veya ihmali görülen 

sorumludan rayiç bedeli 

üzerinden tahsil edilmek,

........................................................................................

..................................................



Kullanıcısı tarafından kırılıp, bozulmuş ve tamir imkanı olmadığından, 



UYGUNDUR                                   

......./...../.......

KOMİSYON BAŞKANI   

ÜYE

(Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi)

ÜYE

(Uzman)

KODU: 38 08 04 32/432

üzere kayıtlardan düşülmesi;  hususu olurlarınıza  sunulur.

......../......./.........

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi (3)

Adı, soyadı  :................................

Unvanı         :...............................

İmza             :...............................



Kullanım sonucu yıpranmış ve  hurdalaşmış olduğundan,



Kullanım süresi dolmuş olduğundan, (2)
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